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Kiến thức chung về nghiệp vụ


· Thí sinh không được sử dụng tài liệu, nộp lại đề sau khi thi
· Bài thi gồm 25 câu, mỗi câu 2 điểm.

Câu 1. Theo Thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội Vụ về Hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính, Số của văn bản là số thứ tự đăng ký văn bản tại văn thư của Trường.
A. Số của văn bản được ghi bằng chữ số Ả-rập, bắt đầu từ số 01 vào ngày đầu năm học và kết thúc vào ngày cuối năm học.    
B. Số của văn bản được ghi bằng chữ số Ả-rập, bắt đầu từ số 01 vào ngày đầu năm và kết thúc vào ngày 31 tháng 12 hàng năm.
C. Số của văn bản được ghi bằng số hoặc chữ, bắt đầu từ số 01 vào ngày đầu năm và kết thúc vào ngày 31 tháng 12 hàng năm.
D. (A) và (B) đều sai.
Câu 2: Theo Thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội Vụ về Hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính, địa danh và ngày, tháng, năm ban hành văn bản được trình bày trên cùng một dòng với số, ký hiệu văn bản:
A. Bằng chữ in hoa, cỡ chữ từ 12 đến 13, kiểu chữ nghiêng.    
B. Bằng chữ in thường, cỡ chữ từ 12 đến 13, kiểu chữ nghiêng.
C. Bằng chữ in hoa, cỡ chữ từ 13 đến 14, kiểu chữ nghiêng.
D. Bằng chữ in thường, cỡ chữ từ 13 đến 14, kiểu chữ nghiêng.
Câu 3. Theo Thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội Vụ về Hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính, từ “Nơi nhận” được trình bày trên một dòng riêng (ngang hàng với dòng chữ “quyền hạn, chức vụ của người ký” và sát lề trái), từ “Nơi nhận” được trình bày bằng chữ in thường:
A. Cỡ chữ 11, kiểu chữ nghiêng, đậm.
B. Cỡ chữ 11, kiểu chữ đứng, đậm.
C. Cỡ chữ 12, kiểu chữ nghiêng, đậm.
D. Cỡ chữ 12, kiểu chữ đứng, đậm.
Câu 4. Anh (Chị) hãy cho biết cơ cấu tổ chức của Chính phủ nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, nhiệm kỳ 2016 - 2021 có bao nhiêu Bộ và Cơ quan ngang Bộ:
A.  18.
B.  20.
C.  22.
D.  24.
Câu 5. Anh (Chị) hãy cho biết Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh là:
A. Cơ quan hành chính Nhà nước.
B. Tổ chức chính trị xã hội.
C. Đơn vị sự nghiệp ngoài công lập.
D. Đơn vị sự nghiệp công lập.

Câu 6. Tại điều 2, Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13, ngày 27 tháng 11 năm 2014 của Quốc hội, Đối tượng áp dụng của luật này đối với:
	A.  Tất cả các trường sơ cấp, trường trung cấp, trường cao đẳng tại Việt Nam.
	B. Trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp, trường cao đẳng; doanh nghiệp và cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan đến hoạt động giáo dục nghề nghiệp tại Việt Nam.
C. Trường trung cấp, trường cao đẳng, trường đại học có hệ cao đẳng.
D. Tất cả các trường trung cấp, trường cao đẳng tại Việt Nam.

Câu 7. Tại điều 10, Quy chế Chi tiêu nội bộ năm 2018 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh, quy định về tiêu chuẩn được hưởng chế độ tiền lương từ nguồn ngân sách được áp dụng cho: 
	A. Cán bộ, giảng viên, giáo viên, nhân viên của trường.
	B. Công chức, viên chức, người lao động thuộc trường.
	C. Cán bộ, viên chức và hợp đồng trong chỉ tiêu biên chế được Sở Giáo dục và Đào tạo duyệt hoặc được phân cấp.
D. Cán bộ, viên chức và hợp đồng trong chỉ tiêu biên chế được Sở Nội Vụ duyệt.


Câu 8. Anh (Chị) cho biết văn bản sau có bao nhiêu lỗi:
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	Số:          /LTT-TC	TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng 10 năm 2017
	Về góp ý dự thảo Tờ trình và Quyết định của Thủ tướng Chính phủ thay thế 
Quyết định số 761/QĐ-TTg 
ngày 23 tháng 5 năm 2014





	Kính gửi: 	 
· Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội.

	Căn cứ Công văn số 4121/LĐTBXH-TCGDNN ngày 29 tháng 9 năm 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội về việc góp ý dự thảo Tờ trình và Quyết định của Thủ tướng Chính phủ thay thế Quyết định số 761/QĐ-TTg ngày 23 tháng 5  năm 2014. 
Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh nhất trí với nội dung bản Dự thảo và không có ý kiến bổ sung thêm. 
Kính báo cáo Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội./.

	 
Nơi nhận: 	HIỆU TRƯỞNG
· Như trên;
· Lưu: VT, TC-HC-TH. 

	

	Phạm Hữu Lộc
A. 05 lỗi.
B. 06 lỗi.
C. 07 lỗi.
D. 08 lỗi.
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